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Marché relatif a la location, linstallation et la maintenance du parc de photocopieurs
multifonctions du Lycée Yourcenar de Beuvry, a compter du 1er septembre 2025, pour une
durée de 12 mois renouvelable tacitement par période de 12 mois dans la limite maximale de
3 reconductions.

La procédure de consultation utilisée est la Procédure adaptée prévue par I'Article L2123-1
du Code de la Commande Publique et des modalités fixées par le pouvoir adjudicateur.

Le dossier est composé du Cahier des Clauses Administratives Générales des Fournitures et
Services Courants (CCAG), du Réglement de la Consultation, du Cahier des Clauses
Administratives Particuliéres, du Cahier des Clauses Techniques Particulieres.




TITRE 1 : OBJET DU MARCHE ET DISPOSITIONS GENERALES

Article 1 - Objet de la consultation

Location, Installation et Maintenance du parc de photocopieurs multifonctions du lycée
Yourcenar de Beuvry.

L'offre de base concerne du matériel neuf. Le prestataire pourra proposer une variante avec
du matériel reconditionné.

Ces prestations incluent :
La location des matériels

ela livraison, I'installation des matériels
ela formation des utilisateurs
eles matériels et logiciels de connexion et de raccordement sur le réseau informatique

La maintenance

eGarantie totale des matériels sur la durée du marché
eLa fourniture des toners, pieces détachées et consommables
eDéplacements et main d’oeuvre du technicien

L'enlevement des matériels actuellement en service sera réalisé par le fournisseur
(propriétaire) actuel. Il en sera de méme pour le titulaire du présent marché, a la fin de son
exécution. Les frais éventuels seront expressément mentionnés.

La fourniture des piéces détachées et des consommables (hors papier et électricité) fait
partie des prestations attendues au titre des prestations de maintenance.

Article 2 - Procédure et forme du marché

Procédure adaptée établie selon les dispositions du Code de la Commande Publique,
Marchés passés selon une procédure adaptée (Article L2123-1) .

Un avis d’Appel public a la concurrence a été mis en ligne sur le site de I'AJl.

Article 3 - désignation de I’Acheteur public, pouvoir adjudicateur

Le Lycée Yourcenar de Beuvry est représenté par Madame Catherine DELMARRE,
Proviseur.

68, rue Saint Exupéry 62 660 BEUVRY Tél. : 03 21 64 51 22

Article 4 - durée du marché

La location/maintenance prend effet a compter du lendemain de la date d’admission du
matériel pour une durée de 12 mois renouvelable tacitement par période de 12 mois dans la
limite maximale de 3 reconductions.



TITRE Il : REGLEMENT DE LA CONSULTATION (RC)

Article 5 - Présentation des offres

5-1 : Renseighements concernant I'offre et la situation du candidat

L'offre du candidat devra comporter les documents suivants :

1 Une lettre de candidature de type DC1

2 Le présent CCAP et CCTP datés et signés ainsi que les BPU

3 Les attestations sur 'nonneur requises permettant d’évaluer les capacités professionnelles,
techniques et financiéres du candidat

4 Un extrait du KBIS

5 Un relevé d’identité bancaire

6 Si le candidat est en redressement judiciaire, il devra fournir la copie du ou des jugements
prononces.

7 Le(s) document(s) relatif(s) aux pouvoirs de la personne habilitée a engager le candidat.

8 Une description technique détaillée de I'offre

9 Une proposition financiere détaillée de I'offre datée et signée

10 Une présentation des effectifs du candidat, leur répartition sur le secteur de Béthune et de
leurs spécifications professionnelles.

5-2 : Présentation des offres

Tous les documents devront étre revétus du cachet de I'entreprise et signés par la personne
habilitée.

Il conviendra de fournir la délégation de pouvoir si cela est nécessaire.

Tous les documents seront rédigés en langue frangaise.

L'unité monétaire est I'Euro.

Article 6 - Remise des offres

6-1 : Conditions d’envoi

L'offre sera transmise par voie dématérialisée sur la plate-forme de I'AJl avec copie sur le
mail du lycée avant le mardi 17 juin 2025 a 18 HEURES. Les dossiers qui ne seront pas
déposés sur la plate-forme avant la date limite fixée ci-dessus ne seront pas examinés, quel
que soit le motif de retard.

6-2 : Délai de validité des propositions

Le délai de validité des offres est de soixante jours (60 jours) a compter de la date limite
fixée pour la réception des offres.

6-3 Renseignements complémentaires

Pour les renseignements administratifs et techniques, les candidats peuvent s’adresser a
Mme Karine VERCHAIN, Gestionnaire-comptable, au 03.21.64.51.22 -
intendant.0623902e@ac-lille.fr




Article 7- Démonstrations de matériels et d’équipements

Dans le cadre de la présente consultation, aucune démonstration et aucun essai
systématique des matériels sur site ne sera demandé aux candidats.

L'attention des soumissionnaires et donc ici attirée sur la nécessité de fournir un catalogue
détaillé et/ou une documentation technique suffisamment précise pour pouvoir juger de
'adéquation de leur offre aux besoins formulés par le présent dossier de consultation.

Toutefois, si cela s’avére véritablement indispensable pour I'évaluation technique de leur
offre, le pouvoir adjudicateur se réserve la possibilité de demander au candidat de lui
présenter un des éléments du marché (notamment pour des tests sur les applicatifs du
lycée)

Article 8 - Modalités d’attribution
Le fournisseur sera retenu en fonction des trois critéres suivants classés par ordre de priorité

Prix de location et de maintenance : 50 %

Qualité des produits : 25%

Garanties de services : 25%
*15% selon assistance technique, conditions de maintenance, garanties
*5% concernant la formation des utilisateurs et la sensibilisation aux usages
*5% concernant la prise en compte d’'une démarche environnementale



TITRE Ill CAHIER DE CLAUSES ADMINISTRATIVES
PARTICULIERES (CCAP)

Article 9 - Piéces constitutives du marché

9-1 piéces particulieres :Par ordre de priorité décroissant :

eActe d’'engagement et le détail des prix

eLe présent Dossier de Consultation des Entreprises, accepté sans aucune modification,
diiment paraphé daté et signé par un représentant qualifié du candidat.

eTous documents du candidat établis pour éclairer son offre, notamment sur les plans
techniques, humains et financiers.

9-2 piéces générales applicables :

Les documents applicables sont ceux en vigueur au jour de la date limite de remise des
offres. Sont en particulier pris en considération :

el e Code de la Commande Publique

eLe Cahier des Clauses Administratives Générales (CCAG) applicable aux Fournitures
Courantes et Service (FCS)

oL es différentes normes en vigueur auxquelles doivent répondre les prestations, produits,
fournitures et/ou équipements proposés par le candidat dans le présent dossier de
consultation.

Article 10 - Options et Variantes

Les candidats peuvent faire, sous réserve d’avoir préalablement présenté une offre de base,
une variante en adéquation avec le CCAP et le CCTP.

L'analyse comparative des offres ne tient pas compte des prestations dites optionnelles. Par
ailleurs, le candidat pourra apporter son conseil par le biais d’options en ce qui concerne les
options ou les fonctionnalités complémentaires qui lui paraitraient omises ou en nombre
insuffisant.

Article 11 - Délais d’exécution

Le délai d'exécution part de la date de notification du marché au titulaire par lettre
recommandé avec accusé de réception ou autre procédure dématérialisée. Le marché prend
fin au 31 aolt 2029.

Le marché devra étre opérationnel le 29 ao(t 2025 a 8 heures avec un déploiement impératif
a partir du 25 aolt. Les retards donneront lieu a I'application de pénalités prévues a l'article
19.

Une prolongation du délai d’exécution peut étre accordée par le Lycée Yourcenar au titulaire
par simple notification lorsqu’'une cause n’engageant pas la responsabilité de ce dernier fait

—obstacle-a-I'exécution du-marché-dans-le-délai contractuel,-conformément-a-l'article-10-du-
CCAG-FCS . Dans I'attente du matériel définitif, le candidat devra mettre a disposition un
matériel de prét.



Article 12 - Modalités de livraison
Les matériels d’'impression seront livrés, installés, vérifiés et mis en service.

Les fournitures sont livrées a destination franco de port. Le fournisseur est responsable du
mode de transport de ses produits. Les risques afférents au transport jusqu’au lieu de
destination ainsi que les opérations de conditionnement, d’emballage, de chargement et
d’arrimage incombent au fournisseur. Les fournitures seront livrées accompagnées d’'un bon
de livraison.

La documentation nécessaire sera fournie (en francgais) a la livraison.

Article 13 - vérifications

Les vérifications quantitatives et qualitatives de fournitures regues ainsi que la décision sont
effectuées suivant les préconisations des articles 20 et 21 du CCAG/FCS.

Article 14 - Garanties

Les fournitures sont garanties contre tout vice de fabrication. Les conditions de garanties, les
délais d'intervention devront étre spécifiés et couvrir la durée totale du marché (4 ans) .

Article 15 - Assurances

Dans le cadre de son activité, objet du présent marché, le bailleur atteste de sa couverture
par la souscription d'une police d'assurance garantissant les conséquences pécuniaires de
sa responsabilité civile susceptible d'étre engagée pour les dommages matériels et
corporels.

Il s'engage, sur toute demande faite par I'établissement preneur par lettre recommandée
avec avis de réception postal ou en cas de modification des conditions de sa police
d'assurance, a communiquer une attestation de souscription de la police d'assurance en
cours de validité.

A défaut de production dans un délai de 15 jours ouvrés (comptés a partir de la réception de
la demande), le marché pourra étre résilié, conformément a l'article 32.f du C.C.A.G./F.C.S.

Article 16 - Modalités de détermination des prix

Les prix comprennent pour chaque appareil de reprographie d'une part une redevance
trimestrielle de location et d'autre part une redevance trimestrielle de maintenance.

16-1. La redevance de location, payable a terme a échoir

La redevance de la location est payable trimestriellement a terme échu.

16-2 La redevance de maintenance, payable a terme échu

La redevance de la maintenance est payable trimestriellement a terme échu.



16-3 Régime des prix

Les prestations faisant I'objet du marché seront réglées par application du prix mentionné
dans 'acte d’engagement et dans le bordereau des prix.

Les prix de loyer et de maintenance sont fermes et définitifs pour toute la durée du
Marché, calculés en HT eten TTC.

Aucune facturation supplémentaire ne sera établie pour les scans.
Les copies A3 seront impérativement facturées au codt d'une copie A4.

Les factures seront établies conformément aux consommations relevées et non au regard
des volumes estimés par I'établissement dans le présent marché.

Article 17 - Paiement - établissement de la facture

17-1 Modalités de paiement

Les prestations, objet du présent marché font I'objet de paiement trimestriel a terme échu sur
présentation d’'une facture. Les factures seront dématérialisées via chorus pro.

17-2. Présentation des factures

Les factures seront présentées par destination des matériels, avec une facturation spécifique
a chaque machine. Elles seront établies en un original portant, outre les mentions légales,
les indications suivantes :

eles noms et adresse du bailleur ;

ele numéro de son compte bancaire ou postal

ele numéro et la date du marché ;

ela prestation et la période trimestrielle concernées ;
ele montant hors TVA ;

ele taux et le montant de la TVA ;

ele montant total TTC.

La redevance de la maintenance est payable trimestriellement a terme échu a partir d'un
volume annuel de copies estimé par le I'établissement preneur par appareil figurant au CCTP
avec un ajustement semestriel.

Ce forfait comprend :

eles consommables, (hors papier, supports spéciaux,) ;

eles piéces ou éléments de rechange ;

ol'outillage ;

eles frais de main d’oeuvre, y compris les indemnités de déplacement ;

etous les frais nécessaires au bon fonctionnement du matériel loué ou acheté

Aucune facturation ne sera établi pour les scans.

17-3. Trimestre de facturation

Les-trimestres-de facturation-correspondront au-décompte-calendaire usuel. e

17-4. Délais de paiement

Les sommes dues en exécution du présent marché sont payées dans un délai de 30 jours a
compter de la date de réception de toute demande de paiement.



17-5. Non respect des délais de paiement:

Le défaut de paiement dans les délais légaux fait courir de plein droit et sans autres
formalités au bénéfice du bailleur des intéréts moratoires.

Article 18 - Avances

Aucune avance ne sera faite au titulaire par 'établissement

Article 19 - Résiliation litiges

Tout litige résultant de I'application des clauses du présent document, devra étre soumis a la
personne responsable du marché, le Chef d’Etablissement. En cas de litige dans
I'application des clauses du présent marché, le tribunal administratif compétent est celui du
siége du lycée Yourcenar.

En cas de retard dans I'exécution du marché, le lycée Yourcenar prendra toutes les
dispositions pour faire pourvoir aux besoins du service, aux risques et périls du titulaire du
marché sans mise en demeure préalable.



TITRE IV : CAHIER DES CLAUSES TECHNIQUES
PARTICULIERES (CCTP)

Article 20 - Descriptifs techniques des matériels

Liste du matériel et des caractéristiques technigues minimales.

1- Salles des professeurs : trois machines neuves
Noir et blanc uniquement
Vitesse: 55 pages/mn au minimum
Format A4/A3
Scanner noir et blanc + couleur et imprimante réseau
Chargeur de documents et recto verso automatique
Tri — pas d’agrafage
3 bacs (2 A4+1 A3)
Lecture de documents sur clé USB avec logiciel dédié (dont lecture PDF)
Codes d'accés par personne avec possibilité de quotas et suivi des
consommations y compris pour les impressions depuis un PC
Meuble support

Volume ANNUEL ESTIME:

400 000 copies annuelles par machine pour les 2 machines de la salle des profs de
l'enseighement général
200 000 copies annuelles pour la machine de la salle des profs hétellerie

2- Loge : une machine neuve
Noir et blanc et couleur
Vitesse: minimum 60 pages/mn
Format A4/A3
Scanner noir et blanc + couleur et imprimante réseau
Chargeur de documents et recto verso automatique
Tri, agrafage (en portrait et en paysage) et mode livret
3 bacs (2 A4+1 A3)
Codes d'accés par personne avec possibilité de quotas et suivi des
consommations y compris pour les impressions depuis un PC
Meuble support

Volume ANNUEL ESTIME: 90 000 copies noir et blanc + 350 000 copies couleur.

3-Intendance

Noir et blanc et couleur
Vitesse: 35 pages/mn minimum
Format A4/A3

Scanner noir et blanc + couleur avec détection des pages blanches, lecture
des recto/verso en un passage, 110 IPM RECTO et 180 IPM RECTO VERSO
et imprimante réseau

Chargeur de documents et recto verso automatique

Triet agrafage

3 bacs (2 A4+1 A3)

Codes d’acces

Lecture de documents sur clé USB avec logiciel dédié (dont lecture PDF)
Meuble support

Volume ANNUEL ESTIME: 10 000 copies noir et blanc + 15 000 copies couleur.
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4 - Bureau Proviseure adjointe
Noir et blanc et couleur
Vitesse: 35 pages/mn minimum
Format A4/A3
Scanner noir et blanc + couleur et imprimante réseau
Chargeur de documents et recto verso automatique
Tri et agrafage
3 bacs (2 A4+1 A3)
Lecture de documents sur clé USB avec logiciel dédié (dont lecture PDF)
Meuble support

Volume ANNUEL ESTIME: 10 000 copies noir et blanc + 20 000 copies couleur.

5- UFA
Noir et blanc et couleur
Vitesse: 35 pages/mn minimum
Format A4/A3
Scanner noir et blanc + couleur et imprimante réseau + fax
Chargeur de documents et recto verso automatique
Tri et agrafage
3 bacs (2 A4+1 A3)
Lecture de documents sur clé USB avec logiciel dédié (dont lecture PDF)
Meuble support

Volume ANNUEL ESTIME: 100 000 copies noir et blanc + 100 000 copies couleur.

6- CDI
Noir et blanc et couleur
Vitesse: 35 pages/mn minimum
Format A4/A3
Scanner noir et blanc + couleur et imprimante réseau
Chargeur de documents et recto verso automatique
Tri — pas d’agrafage
3 bacs (2 A4+1 A3)
Codes d’accés
Lecture de documents sur clé USB avec logiciel dédié (dont lecture PDF).
Meuble support
Option : accés par systéme de carte prépayées pour les étudiants

Volume ANNUEL ESTIME: 20 000 copies noir et blanc + 20 000 copies couleur.

Article 21 - Installation et conformité

Il faudra tenir compte des volumes et des contraintes physiques, techniques, fonctionnelles
et applicatives afin de fournir les matériels les plus adaptés au Lycée Yourcenar.

Les matériels devront étre installés et préts a fonctionner le vendredi 29 ao(t 2025 a 8h00.

lls seront impérativement intégralement neufs et de derniére technologie. Le candidat
précisera en clair dans son offre de prix, la date de 1ére commercialisation mondiale et si
certains matériels proposés offrent des performances supérieures aux fonctions requises.
Les matériels mis a la disposition du Lycée Yourcenar de Beuvry doivent étre conformes aux
normes qui leur sont applicables soit de fagon générale, soit de fagon spécifique par une
labellisation.

11



Un stock de toner sera livré le jour de l'installation des appareils. Ce stock devra étre
suffisant pour que chaque appareil dispose d'une recharge d’avance au minimum.
Cependant, toute commande supplémentaire de consommables pour un tirage occasionnel
en grand nombre pourra faire I'objet d'une demande du Service d’Intendance. Le titulaire
s’engage donc a fournir, dans un délai de 24 heures maximum a compter de I'heure d’envoi
de la commande tous les consommables liés a la maintenance afin de ne provoquer aucun
arrét machine.

Article 22 - Formation

La formation a pour objectif de donner aux utilisateurs une connaissance de I'équipement
leur permettant d’en assurer une utilisation optimale et un usage conforme aux applications
revendiquées par le fournisseur.

Le titulaire du marché s'engage a procéder, apres la livraison de chaque matériel, a la
formation du personnel utilisateur a ces équipements mais aussi a la formation continue sur
les matériels et leurs différentes utilisations si cela s’avere nécessaire pendant la durée du
contrat. Cependant, dés la livraison et la mise en service des matériels, le fournisseur devra
assurer une formation simple et bréve permettant ainsi I'utilisation immédiate des appareils.

Article 23 - Dispositions et maintenance

23-1 Fournitures

Le Lycée Yourcenar n'est tenu d’assurer que la fourniture du papier et de I'énergie
nécessaire a la réalisation des impressions et acquisitions.

Les réapprovisionnements de consommable devront étre livrés, dans les 48h qui suivent la
réception de commande. lls seront livrés a I'accueil du lycée.

Si le candidat le souhaite, il pourra proposer sans surcolt un systéme de télémaintenance
(commande automatisée de consommables, remontée d’alertes préventives et correctives,
etc.)

23-2 Recyclage des consommables usagés

Dans le cadre du développement durable, le titulaire assurera, de maniére gracieuse, la
récupération et le recyclage des consommables usagés pour les matériels en location. Le
titulaire s’engage a fournir un container pour collecter ces consommables usagés. Lorsque
ce dernier est plein, le titulaire sera prévenu. Il est tenu de réaliser 'enlévement du container
plein dans le cadre du contrat de maintenance (pas de couts en sus) et de fournir un
nouveau container vide, dans les meilleurs délais.

Article 24 - Exécution et maintenance

24-1 Lieux d'exécution

Sur tous les lieux d’implantation du parc de photocopieurs du Lycée Yourcenar.

24-2 conditions générales d'exécution

Les personnels du titulaire devant intervenir sur les sites du lycée sont tenus au respect des
dispositions du reglement intérieur de 'établissement

24-3 Maintenance préventive
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Elle couvre les opérations courantes d’entretien et de remplacement des piéces d’'usure
courante. Pendant toute la durée du marché, le titulaire s’engage a assurer la totalité des
charges afférentes au bon fonctionnement des matériels.

24-4 Maintenance corrective

Les interventions de la maintenance corrective sont sollicitées exclusivement par le service
Intendance a I'exclusion de tout autre service. Ces actions sont destinées a remettre en bon
état de fonctionnement les équipements installés. Les piéces, frais de main d'oeuvre et
déplacements sont compris dans la prestation.

Le titulaire s’engage a intervenir au plus tard dans les QUATRE HEURES OUVRABLES qui
suivent I'appel du service Intendance (heures ouvrables, du lundi au vendredi, de 7h30 &
18h00).

Des son arrivée dans I'établissement, le technicien signalera sa présence a I'accueil ainsi
qu’a tout personnel du service d’intendance. Au cours de chaque intervention corrective, le
titulaire procédera a la révision de I'appareil, Le titulaire complétera le livret d’entretien de la
machine (carnet de bord des interventions).

En dérogation a l'article 3.2 du C.C.A.G / F.C.S, le délai est décompté a partir du jour et
heure de I'appel. Il est prolongé des jours ouvrés, chdmés ou fériés, éventuellement compris
dans la période d’intervention.

24-5 Rapport d’'intervention

Chaque intervention de maintenance corrective fera I'objet d’'un rapport d’intervention détaillé
qui sera signé par le technicien du titulaire.

Le carnet de bord de I'appareil sera également mis a jour.

24-6 Remplacement de matériels momentanément indisponibles

En cas d'immobilisation du matériel d’'une durée supérieur a 8h00 ouvrables, aprés appel du
lycée Condorcet, le titulaire doit en assurer son remplacement momentané ou définitif par un
équipement similaire en capacité, fonctionnalités et performances.

24-7 Relevé de compteur

lls seront effectués trimestriellement.

Le titulaire transmettra au service Intendance du lycée Yourcenar une grille reprenant
linventaire des appareils figurant au tableau des besoins. Cette grille récapitulative
mentionnera, pour chaque implantation (batiment, niveau, service, localisation), le type et le
n° de série de I'appareil concerné.

24-8 Maintenance des équipements

Les candidats décriront précisément toutes les modalités d’organisation du service de
maintenance et indiqueront notamment la localisation de ce service ainsi que le nombre de
techniciens appelés a intervenir. lls indiqueront comment est assurée la prise en charge de
la maintenance préventive et de la maintenance curative.

24-9 conditions d’interventions

La maintenance et le dépannage des équipements devront impérativement étre effectués
pendant les heures ouvrables du lundi au vendredi a I'exception des jours fériés, ainsi fixés :
de 7h30 a 18h00, dans un délai maximal de 24h.

Il est entendu que les jours ouvrables sont ceux pendant lesquels les différents services
utilisateurs sont ouverts.

24-10 Modification du Matériel

13



Dans le cas ou le bailleur envisagerait d'apporter des modifications techniques au matériel
loué, il est tenu de soumettre a I'établissement preneur un dossier motivé précisant
notamment :

eles caractéristiques techniques du matériel initial objet du marché ;

eles caractéristiques techniques du nouveau matériel ;

eUine comparaison entre les deux matériels démontrant que le nouveau matériel est
conforme aux spécifications techniques du C.C.T.P et est techniquement équivalent ou
supérieur au matériel initial, objet du marché.

En tout état de cause,

ele nouveau matériel doit étre conforme aux spécifications du C.C.T.P et étre techniquement
équivalent ou supérieur au matériel initial, objet du marché et décrit ;

eles prix de location et de maintenance du nouveau matériel ne peuvent étre supérieurs a
ceux du marché initial.

Si la demande du bailleur recueille I'approbation de I'établissement preneur, le bailleur en est
avisé par lettre recommandée avec avis de réception postal.

Dans le cas contraire et si le bailleur n'était plus en mesure d'assurer I'exécution du marché
dans ces conditions initiales, le marché est résilié de plein droit aux torts du titulaire et sans
que le bailleur puisse prétendre a indemnité.

En dérogation a l'article 32.2 du C.C.A.G./F.C.S., cette résiliation est effectuée sans mise en
demeure.

Article 25 - Dérogation au C.C.A.G/F.C.S.
Il est dérogeé :

o2 |'article 3.2 par l'article 24-4 du CCTP ;
2 |'article 32.2 par l'article 2-10 du CCTP ;

Fait a Beuvry, le 13/05/2025
Catherine DELMARRE Lu et accepté, Le Prestataire

Proviseur du lycée Yourcenar

14



