
 
  

 
 

 
  

Achat de fournitures de bureau – Année 2020 

 

Règlement de la consultation et conditions administratives et techniques 
particulières 

 
 
N° marché : 2019/FOURNBUREAU/19140013400018 
 
 
1. La consultation porte sur l’achat de fournitures de bureau. 
 
2. Le marché sera passé selon les règles de la procédure adaptée (art. 28 du code des marchés 
publics). 
 
3. Il sera régi par : 
  
 - les dispositions du présent document 
 - le cahier des clauses administratives générales « fournitures courantes et services». 
 
4. Les offres seront présentées sous la forme de devis détaillés. 
 
5. Les candidats produiront à l’appui de leur candidature : 
  
 -   la copie du ou des jugements prononcés s’ils sont en redressement judiciaire. 
 - une déclaration sur l’honneur pour justifier qu’ils n’entrent dans aucun des cas 
mentionnés aux articles 45 et 48 de l’ordonnance n°2015-899 du 23 juillet 2015 relative aux 
marchés publics ( ou formulaire DC1). Les candidats retenus devront en apporter la preuve et 
devront être en mesure de justifier qu’ils ont satisfait à leurs obligations fiscales et sociales 
(attestation fiscale, certificat social et attestation de vigilance ) 
 
 
 
6. Les offres seront jugées selon les critères pondérés suivants : 
  
 - prix : 60 % 
 - qualité des produits : 20 % 
 - délai de livraison : 20 % 
 
La note de prix (sur 10) est donnée par la formule : 10 x offre moins disante / offre. Les autres 
critères seront notés de 0 à 10. 
 
 
7. Description des besoins : 

 

 

ACHATS DE FOURNITURES DE BUREAU POUR L’ANNEE 2020 
 

 

 



Pour les articles en rouge, merci de fournir un échantillon     

 

DESIGNATION                                                                                                              QUANTITES 

PAPIER BLANC A4 250g 250 feuilles                                                                                              2 

MANIFOLDS 5x5 14,8x21cm                                                                                                          20 

MANIFOLDS 5x5 10,5x14,8cm                                                                                                       20 

POST-IT NEON  5 COULEURS 76X76                                                                                          30 

NOTES REPOSITIONNABLES BLOC DE 100 feuilles 38x51mm paquet de 12                            10                            

NOTES REPOSITIONNABLES BLOC DE 100 feuilles 51x51mm                                                  20 

NOTES REPOSTIONNABLES BLOC DE 100 feuilles 75x75mm                                                   20 

NOTES REPOSITIONNABLES BLOCS DE 100 feuilles 75x102mm                                             20 

MARQUE-PAGE REPOSITIONNABLE 25MM (boite )                                                                   10                   

STYLO A BILLE NOIR DE QUALITE                                                                                            150 

STYLO A BILLE BLEU DE QUALITE                                                                                           150 

STYLO A BILLE ROUGE DE QUALITE                                                                                        100 

STYLO A BILLE VERT DE QUALITE                                                                                           100 

STYLO A BILLE ENCRE GEL 0,3MM NOIR                                                                                  40 

STYLO A BILLE ENCRE GEL 0,3MM BLEU                                                                                  40 

STYLO A BILLE ENCRE GEL 0,3MM ROUGE                                                                              40 

STYLO A BILLE ENCRE GEL 0,3MM VERT                                                                                  20 

FEUTRE FIN NOIR                                                                                                                         30 

FEUTRE FIN BLEU                                                                                                                         30 

FEUTRE FIN ROUGE                                                                                                                     30 

FEUTRE FIN VERT                                                                                                                        30 

CRAIES BLANCHES (boite de 100)                                                                                               30                                                                        

CRAIES BLEUES (boite de 100)                                                                                                    15                                

CRAIES JAUNES (boite de 100)                                                                                                    15 

CRAIES  VERTES (boite de 100)                                                                                                   15 

CRAIES ROUGES (boite de 100)                                                                                                   15 

CRAIES COULEURS ASSORTIES (boite de 100)                                                                         15 

SURLIGNEUR CLASSIQUE JAUNE                                                                                              24 

SURLIGNEUR CLASSIQUE BLEU                                                                                                24 

SURLIGNEUR CLASSIQUE VERT                                                                                                24 

SURLIGNEUR CLASSIQUE ORANGE                                                                                          24 

SURLIGNEUR CLASSIQUE ROSE                                                                                                24 

POCHETTE 4 FEUTRES PERMANENT POUR TRANSPARENTS TAILLE S                                5 

POCHETTE 4 FEUTRES NON PERMANENT POUR TRANSPARENTS TAILLE S                       5 

POCHETTE 4 FEUTRES NON PERMANENT POUR TRANSPARENTS TAILLE F                       5 

POCHETTE 4 FEUTRES PERMANENT POUR TRANSPARENTS TAILLE F                                5 

FEUTRE PERMANENT NOIR FIN BOITE DE 10                                                                             5              

FEUTRE PERMANENT BLEU FIN  BOITE DE 10                                                                           3 

FEUTRE PERMANENT VERT FIN BOITE DE 10                                                                            3 

FEUTRE PERMANENT ROUGE FIN BOITE DE 10                                                                        5 

MARQUEUR PERMANENT POINTE OGIVE  NOIR                                                                      10 

MARQUEUR PERMANENT POINTE OGIVE  BLEU                                                                     10 

MARQUEUR PERMANENT POINTE OGIVE  ROUGE                                                                  10 

MARQUEUR PERMANENT POINTE OGIVE  VERT                                                                     10 

MARQUEUR TABLEAU BLANC NOIR POINTE OGIVE DE QUALITE RECHARGEABLE         150            

MARQUEUR TABLEAU BLANC ROUGE POINTE OGIVE DE QUALITE  RECHARGEABLE    120               

MARQUEUR TABLEAU BLANC BLEU POINTE OGIVE DE QUALITE  RECHARGEABLE        120                 

MARQUEUR TABLEAU BLANC VERT POINTE OGIVE DE QUALITE ECHRAGEABLE           120       

RECHARGES MARQUEURS TABLEAUX BLANCS NOIRES                                                     200 

RECHARGES MARQUEURS TABLEAUX BLANCS BLEUES                                                     200 

RECHARGES MARQUEURS TABLEAUX BLANCS ROUGES                                                   150 

RECHARGES MARQUEURS TABLEAUX BLANCS VERTS                                                       120 

ROLLER PRITT LIGNE 4,2MM APPLICATEUR                                                                            10 

ROLLER PRITT LIGNE 4,2MM RECHARCHE                                                                               20 



BROSSES POUR TABLEAUX BLANCS                                                                                        50 

BROSSES POUR TABLEAUX CRAIE                                                                                            30 

CISEAUX 17 CM BOUT ROND                                                                                                      10 

CISEAUX 17 CM BOUT POINTU                                                                                                   10 

SCOTCH TRANSPARENT DE QUALITE                                                                                       20 

SCOTCH INVISIBLE DE QUALITE                                                                                                20 

SCOTCH HAVANE 66 X 50 EMBALLAGE (les 6)                                                                          10 

BATON DE COLLE  8,2G DE QUALITE                                                                                         40 

BATON DE COLLE  40G DE QUALITE                                                                                          30 

ADHESIF DE FIXATION                                                                                                                   5 

TROMBONNES NICKELE BOITE DE 100 25MM                                                                          20   

SOUS-CHEMISES 60G 22X31CM ASSORTIS (paquets de 100)                                                  20 

CHEMISE 160 G 24X32 CM ASSORTIS (paquets de 100)                                                            20 

CHEMISE DOSSIER 250G 24X32 COLORIS ASSORTIS (paquets de 100)                                 10    

CHEMISE DOS TOILE  24x32 – carte 4/10 320g/m2 (paquet de 25 )                                           10                                                             

CHEMISE  1 RABAT LATERAL DE 10cm COLORIS VIFS (paquet de 100)                                   5 

CHEMISE 3 RABATS ET ELASTIQUE 5/10E AVEC ETIQUETTE AU DOS                                 50 

POCHETTE PERFOREE LISSE A4 11 TROUS  7,5/100e PAQUET DE 100                                20 

LUTIN 20 VUES                                                                                                                                5 

LUTINS 30 VUES                                                                                                                              5 

LUTIN 40 VUES                                                                                                                                5 

LUTINS 60 VUES                                                                                                                              5 

LUTINS 80 VUES                                                                                                                              5 

BOITES ARCHIVES POUR DOC, A4 -DOS 10                                                                              30 

BOITES ARCHIVES POUR DOC, A4 -DOS 15                                                                              30 

BOITES ARCHIVES POUR DOC, A4 -DOS 20                                                                              30 

COUVERTURE PVC TRANSPARENT A4 30/100e paquet de 100                                               10 

X50 FILM RETROPROJECTION A4 POUR IMPRIMANTE JET D'ENCRE                                     1 

FILM RETROPROJECTION A4 POUR IMPRIMANTE LASER COULEUR 125 MICRONS            2 

RUBAN BROTHER 12MM NR/TRAN TZ131                                                                                    5 

RUBAN BROTHER 12MM NR/BLANC TZ231                                                                               20 

RUBAN BROTHER 6MM NR/BLANC TZ211                                                                                 10 

RUBAN BROTHER 9MM NR/BLANC TZ221                                                                                 10 

RECHARGE TRODAT 4810                                                                                                           10 

RECHARGE TRODAT 4924                                                                                                           10 

RECHARGE TRODAT 4912                                                                                                           10 

ENVELLOPPES AUTOCOLLANTES BLANCHES 114X162 80GR (boite de 500)                        10 

ENVELLOPPES AUTOCOLLANTES BLANCHES 110X220 80GR (boite de 500)                        15 

ENVELLOPPES AUTOCOLLANTES BLANCHES 110X220 80GR FENETRE 45X100 (boite de 
500)                                                                                                                                                 20 

SACS KRAFT AUTOCOLLANTS 162X229 90GR BLONDS (boite de 500)                                   10 

SACS KRAFT AUTOCOLLANTS 229X324 90GR BLONDS (boite de 500)                                   10 
  

 

8.  Personne référente : 
  
 Pour  les questions techniques et administratives : Mme Sandrine HERIAULT, au service 

intendance, à l’adresse, fax et au téléphone figurant en en-tête, e-mail :  
 

sandrine.heriault@ac-caen.fr 
 
9.  Les offres seront valables jusqu’au 31 décembre 2020 
 
10.  La date limite de dépôt des offres sur le site AJI est fixée au 28  Novembre 2019 à 12H. 
 


