MARCHE A PROCEDURE ADAPTEE
LYCEE JEAN FAVARD
27 Route de Courtille

23000 GUERET
Tél : 05.55.51.34.70

Fax : 05.55.52.48.43
***********
FOURNITURES ADMINISTRATIVES
1er juillet 2019 au 30 juin 2020
Procédure de consultation utilisée : procédure adaptée, en application de l’ordonnance 2015-899 du 23 juillet 2015 relative aux marchés publics et du décret 2016-360 du 25 mars 2016 applicables au présent marché : « Marchés de fournitures courantes et de services ».
Vu le Code de la Commande Publique du 1er avril 2019.
Pouvoir adjudicateur : Lycée Jean Favard représenté par M Jean-Luc Baert, Proviseur

Personne chargée du suivi de l’exécution du marché : Isabelle Guillot (intendance).

Comptable assignataire : Gestionnaire agent comptable David Gipoulou

ARTICLE 1 : NATURE DU MARCHE

Le présent marché est un marché à bons de commande établi selon l’article 42-2 de l’ordonnance 2015-899 du 23 juillet 2015 relative aux marchés publics.
Il a pour objet l’achat de papier et de fournitures administratives pour le lycée Jean Favard à Guéret.

 L’établissement adressera au(x) fournisseur(s) retenu(s) des bons de commande au gré de leurs besoins.

Le marché est composé de trois lots :

1. Papier

2. Petites fournitures administratives

3. Divers papeterie 

Pour les articles non listés, il sera proposé une offre commerciale de rabais sur catalogue. L’entreprise s’engage à faire profiter le lycée Jean Favard de toutes les offres promotionnelles qui engendreraient un coût inférieur à celui du marché.

ARTICLE 2 : DUREE DU MARCHE

Le marché est conclu à compter du  1er juillet 2019 au 30 juin 2020.
ARTICLE 3 : QUANTITES

Les quantités indiquées dans l’état des besoins sont données à titre indicatif et sont susceptibles de varier en fonction des besoins à hauteur de plus ou moins 25%.

ARTICLE 4 : QUALITE

Lot 1 : garantie du respect de l’environnement (norme ISO14001)
L’entreprise certifie l’utilisation de pâte à papier sans chlore élémentaire pour la fabrication du papier. Echantillons requis.

Lot 2 et 3 : les tailles, les unités, les grammages, etc… doivent être respectés.

Echantillons requis pour les articles suivants :
· Feutre type maxiflo bleu
· Surligneur fluorescent jaune
· Stylos type bic cristal bleu
· Ruban invisible 19mmx33mm
· Roller de correction jetable 5mmx5m type mini mouse
· Tube de colle 8g
· Gomme
· Cahier A5 séyès 96 pages, piqué, 90g
· Cahier A4 5x5 96 pages, piqué, 90g

· Classeur à levier dos 8 cm, A4+
· Crayon à papier HB

· Agrafes 26/6 type Rapid

Les échantillons doivent être parvenus au lycée Jean Favard pour le 13 juin 2019 à 12h au plus tard.

ARTICLE 5 : DELAI ET DATES DE LIVRAISON

La marchandise doit être livrée dans un délai maximum de 3 jours ouvrés à compter de la réception du bon de commande tout en respectant les dates d’ouverture de l’établissement.

En cas de stock non disponible, le titulaire s’engage à fournir un article au minimum de qualité équivalente et dans tous les cas au prix du marché dans les plus brefs délais. 
ARTICLE 6 : CONDITIONS DE LIVRAISON

Toute livraison est remise en main propre et un examen de la marchandise s’opère avec le livreur. Tout colis abîmé peut être refusé ou échangé.

Les livraisons sont franco de port, peut importe leur montant.
ARTICLE 7 : PRESENTATION DE L’OFFRE - PRIX

Les candidats doivent présenter leur proposition à l’aide des documents décrits ci-dessous, selon les modalités également décrites. Pour tous les documents, la signature du candidat doit être manuscrite et originale et émaner d'une personne habilitée à engager le candidat. 


Documents à fournir : 

· La copie du jugement prononcé, s’il est en redressement judiciaire

· Les imprimés DC1, DC2, DC3 et DC4 signés. 
· Le tableau de prix signé
· Un relevé d'identité bancaire original doit aussi être fourni
Ces différents imprimés sont accessibles sur le site du ministère des finances : http://www.minefi-gouv.fr   (rubrique « marchés publics »).
L’offre présente des prix unitaires hors taxes et un total TTC par lot. 
Les besoins sont explicitement détaillés, l’offre doit correspondre aux détails (ex : un classeur dos 8, format A4+, n’est pas un classeur dos 7.5, format A4) sous peine d’être éliminée.

Les documents techniques, concernant le lot 1, doivent être joints au dossier ainsi qu’un catalogue avec tarifs.
Les prix proposés seront fermes pour la période concernée. 
Ils s’entendent emballages perdus, marchandises livrées franco de port. Ces prix sont définis avec deux chiffres après la virgule.

ARTICLE 8 : DEPÔT DES OFFRES 

Adresse et modalités de dépôt des offres :


Le dossier complet du soumissionnaire (règlement de la consultation, état des besoins, acte d’engagement, échantillons, catalogue et tarifs) doit être déposé par voie dématérialisée sur le site aji-france.com, sur l’espace dédié à cet effet.
Date limite de dépôt des offres : 13 juin 2019 à 12H00 

ARTICLE 9 : EXAMEN DES OFFRES ET ATTRIBUTION DU MARCHE
9.1 Examen des offres :


Les offres non conformes à l'objet du marché ou incomplètes sont éliminées.


Les critères pris en compte sont les suivants :

1. Qualité des produits : 45% (lot 1 : la commission d’appel d’offres examinera avec attention les fiches techniques et notamment les informations concernant l’origine et le mode de fabrication du produit ; lot 1, 2 et 3 : la commission d’appel d’offres testera les échantillons demandés).

2. Prix : 45%
3. Qualité des services associés : présentation de l’offre, conditionnement : 5%

4. Qualité des conditions de livraison : 5%

9.2 Modalités d’attribution du marché :


Après la réunion de la commission d’appel d’offres du groupement de commandes, l’offre la mieux classée suivant les critères ci-dessus est retenue. La personne responsable du marché avise tous les autres candidats du rejet de leur offre après attribution du marché.
ARTICLE 10 : PENALITES 
 En cas de non respect caractérisé des clauses contractuelles, l'acheteur peut résilier le marché sans indemnité, après avoir invité le titulaire à présenter ses observations dans un délai de 15 jours.

SIGNATURE  DU CANDIDAT  précédé de la mention « lu et approuvé ».

