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MARCHE PUBLIC DE SERVICES
CAHIER DES CHARGES
Gestionnaire : Madame MARIE NOEL Alba
Article 1 – Objet et durée du marché
1.1 objet
Le présent cahier concerne l’organisation d’un voyage clé en main à Londres pour la période allant du 19 mars au 22 mars 2019.
1.2 contenu de l’offre
La proposition commerciale devra faire apparaître les éléments suivants distinctement suivant les  postes de dépenses énumérés ci-après:
-  transport en avion pour 24 élèves et 3 adultes
- transport sur place
- hébergement et restauration du chauffeur
- 3 pensions complètes en famille hôtesse pour 27 participants (pension complète = dîner, nuitée, petit déjeuner, panier repas)
- repas fish and chips
- entrées aux sites et musées prévus au programme (indiquer ceux qui nécessitent une réservation directe de l’établissement scolaire)
- assurance responsabilité civile pour les personnels relevant de la responsabilité du prestataire
- assistance d’un responsable local sur place avec permanence 24h/24 durant le séjour
Chaque poste de dépense devra faire l’objet d’une ligne financière propre. Cela permettra d’engager des négociations éventuelles en ciblant plus spécifiquement une dépense.
Le devis global incluera une majoration maximale susceptible de couvrir l’augmentation éventuelle du carburant (entre la date de devis et le voyage) et l’évolution des taxes d’aéroport.
1.3 - Durée du Marché
Le présent marché est conclu pour la période du :
* 19 mars au 22 mars 2019
Article 2 : - Pièces constitutives du marché
Tout dossier pour être recevable devra être retourné complet :
· Présent Cahier des Charges signé 
· Proposition commerciale
· Informations concernant les familles hôtesse (expérience en la matière, composition du foyer, chambres individuelles ou partagées)
· Attestation d’assurance pour l’année 2018
Article 3 : - Procédures de consultation, réception des offres, modalités d’attribution
3.1 Type de procédure
Marché à procédure simplifiée
3.2 Date limite de réception des offres
Les offres seront reçues jusqu’au   vendredi 7 SEPTEMBRE 2018  à 12h soit par voie postale avec avis de réception, soit par dépôt contre récépissé à l’intendance OU encore par voie dématérialisée à l’adresse gest.0332192d@ac-bordeaux.fr. Elles devront être conformes dans leur présentation aux dispositions prévues par l’article 55 du Code des Marchés Publics (relatif aux offres anormalement basses).
Conformément à de la loi n°976210 DU 11 Mars 97, le fournisseur devra fournir obligatoirement une attestation sur l’honneur qu’il n’a pas fait l’objet, au cours des cinq dernières années, d’une condamnation inscrite au bulletin n°2 du casier judiciaire pour les infractions visées aux articles L324-9, L324-10, L341-6, L125-1 et L125-3 du Code du Travail. 
3.3 Choix des offres
Le marché sera attribué par lot complet au fournisseur ayant fourni l’offre la plus intéressante économiquement, la qualité des prestations étant jugée équivalente a priori.
A noter la demande d’information spécifique rappelée à l’article 2 ainsi que tout élément permettant d’apprécier la qualité de services proposé (références dans le public ou privé).
Le programme peut varier au niveau de  l’ordre des visites mais le vol retenu doit impérativement avoir un horaire tôt dans la matinée du mardi matin afin de respecter la durée du séjour.
Article  4 - Prix
4.1  prix des prestations
Les prix s’entendent toutes taxes comprises franco de port.
Les taxes, écotaxes fiscales, parafiscales, taxe générale sur les activités polluantes (TGAP), frais de facturations font éventuellement l’objet d’une facturation séparée mais doivent absolument figurer dans le bordereau des prix dans la case prévue à cet effet (prix HT).
A défaut, elles ne seront pas opposables au comptable et devront faire l’objet d’un avoir sur la facture correspondante.
Il est rappelé que le devis global doit prévoir une majoration prévisionnelle maximale.
Les options devra être dissociées et non incluses dans la proposition commerciale pour faciliter le comparatif entre les offres :
- transfert de l’établissement à l’aéroport, à l’aller et au retour
4.2 stabilité et évolution des prix 
Le prix global maximal proposé sera fixe jusqu’à réalisation du voyage.
Les conditions générales et particulières fixeront les règles de remboursement en cas de modification d’effectifs suite à la signature du contrat.
Article 5 - Modalités de règlement
Le règlement des sommes dues par l’établissement est effectué suivant les règles de la Comptabilité Publique. 
Les factures outre les mentions légales et réglementaires, porteront les indications suivantes :
*
les nom et adresse du créancier,
*
le numéro de son compte bancaire ou postal tel qu'il est précisé à l’acte d’engagement,
*
la désignation exacte des prestations
*
le montant global hors taxes,
*
le montant toutes taxes comprises,
*
la date d’émission.
L’agent comptable de l’établissement est le comptable assignataire des paiements. Les deux premiers acomptes ne dépasseront pas 70 % de la prestation ; le solde sera exigible une semaine avant le départ.
En cas d’utilisation de CHORUS, vous référez à l’article 8 du règlement de consultation relatif au paiement.
Article 6 – Assurance souscrite par le titulaire du marché
Le titulaire déclare contracter une assurance en responsabilité civile d’exploitant auprès d’une compagnie agréée comprenant les risques suivants :

· Les dommages corporels et matériels causés par des personnes dont l’assuré est civilement responsable
· Les dommages corporels et matériels causés aux tiers du fait d’incident.
Le titulaire doit fournir un exemplaire de la police d’assurance dont dépend la prise d’effet du marché.
Article 7– Dérogation aux documents
Le présent cahier des charges s’impose au fournisseur qui ne peut le modifier. Dans le cas contraire, son offre n’est pas recevable. En conséquence, les clauses figurant dans les documents de l’entreprise titulaire du présent marché ne sont pas opposables à l’administration.
Je déclare avoir pris connaissance des clauses figurant dans le présent CCP et son annexe et m’engage à les respecter pendant toute la durée du marché.

Fait à
                                                 le
Cachet et signature
Cahier des charges
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