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CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES
Marché à procédure adaptée

LOCATION ET MAINTENANCE DE DEUX PHOTOCOPIEURS


Personne responsable du marché : La Principale du collège Auguste Renoir

Personne responsable de l’exécution du marché : La Gestionnaire

Les réponses seront adressée à : Collège Auguste Renoir 

 Mme la Gestionnaire


50 avenue de Saint-Paul

13013 Marseille

Contact : Sandrine DE LA VEGA, Gestionnaire


04.91.10.01.70


ges.clg.renoir@ac-aix-marseille.fr
Article 1er : Objet du marché  

Le présent Cahier des Clauses Administratives a pour objet la location et la maintenance de deux photocopieurs multifonctions comprenant fournitures, installation, location et maintenance.


Le marché comporte un lot unique et devra s’inscrire dans le cadre d’une démarche éco-responsable.

Article 2 : Forme du marché

Le marché est passé selon la procédure adapté (MAPA) conformément à l’article 28 du code des Marchés Publics.

Pouvoir adjudicateur : Mme AIME Anne-Claude, Principale.

Article 3 : Composition du lot 

· Un photocopieur multifonction administratif (couleur)

· Un photocopieur multifonction en salle des professeurs (uniquement noir et blanc)

Caractéristiques techniques décrites à l’article  9 

Article 4 : Durée du marché – résiliation
4-1 : Durée
Le marché est exécutoire le 09/03/2022. Il est conclu pour une période de 3 ans.
4-2 : Résiliation 
Dans l’hypothèse où le titulaire disparaîtrait par fusion avec une autre société, il est précisé que la mise au point de l’avenant de transfert est subordonnée à la réception immédiate par le Pouvoir Adjudicateur des documents complétés par l’acte portant la décision de fusion et la justification de son enregistrement.

D’autre part le collège pourra résilier le marché en cours d’exécution sans indemnité  par décision avec date d’effet (recommandé avec accusé de réception) si :
- après une mise en demeure du titulaire assortie d’un délai, des défauts et/ou des disfonctionnements constatés n’étaient pas corrigés,

- le titulaire n’apparaissant plus performant dans l’exécution des prestations du présent marché

Article 5 : Dispositions générales et prestations attendues :
5-1 : Livraison :
Les matériels seront acheminés à la charge et aux risques du titulaire qui se chargera dans les mêmes conditions de l’enlèvement des emballages et du retour des photocopieurs au terme du marché (10/03/2025). La localisation des photocopieurs se situent au deuxième étage avec ascenseur.

5-2 : Installation et mise en service :
L’installation ainsi que la mise en service et en réseau seront assurées par le titulaire pendant les heures d’ouvertures de l’établissement à la date voulue et sans autre frais. Le tout devra permettre impérativement une utilisation par l’ensemble des professeurs (gestion par codes et quotas) et l’administration dès le 09/03/2022. 

5-3 : Mise en réseau :
Dans le cadre de la mise en réseau, le matériel devra impérativement être compatible avec les systèmes d’exploitation informatiques du collège sur le réseau.
Le titulaire, sans frais supplémentaires, assurera le paramétrage et fournira l’ensemble des accessoires nécessaires au raccordement et fonctionnement (interface, câble, périphériques, rallonges….) pour l’ensemble des postes ou matériels connectés.

Dans les mêmes conditions, pour la partie gestion administrative des quotas (voir point, les paramétrages complémentaires qui s’avéreraient nécessaires pourront être effectués par le titulaire après le 09/03/2022 dans la limite de quinze jours.

5-4 Formation des personnels administratifs et documentation :
La formation des personnels administratifs sera assurée par le titulaire pendant les heures d’ouverture de l’établissement à la date voulue et sans autres frais.

De la même manière, le titulaire fournira, par matériel, une notice en français détaillant les fonctionnalités et permettant un usage ou dépannage rapide et simple.
5-5 Gestion et suivi administratif des consommations :
Le candidat proposera en détaillant les modalités de mise en œuvre une solution de suivi informatique rationnelle et pratique des quotas par services et/ou codes utilisateurs.
Le marché prendra effet au 09/03/2022, cependant les candidats s’engagent à assurer la livraison, l’installation et la mise en réseau au plus tard le 01/03/2022.
Article 6 : La maintenance

 La maintenance devra être :

· Préventive : 

Le titulaire s’engage à effectuer les visites (à minima 2 par an) ayant pour but de réduire les risques de pannes et maintenir les performances des matériels (mise à jour, vérification, test, réglages et remplacement des pièces courantes).

· Curative : 
Elle concerne l’ensemble des opérations de remise en état du matériel (et fonctions associées) suite à une défaillance liée à l’utilisation. Les visites se feront à la demande du collège. Les interventions ne seront limitées ni en nombre, ni déplacements ou main d’œuvre et ne feront l’objet d’aucune facturation supplémentaire. Elle sera assurée pendant toute la durée du contrat aux heures d’ouvertures de l’établissement.

Le délai d’intervention doit être précisé par le titulaire dans son offre, ainsi que le délai de remplacement du matériel en cas de panne prolongée.

Toutes les interventions seront consignées dans le carnet d’entretien de chaque appareil (date, heure, motif de l’intervention et pièces remplacées).

Le titulaire s’engage également à fournir et installer toutes les mises à jour et intervenir pour assister le collège en cas de changement de poste informatique raccordé au réseau (reconfiguration des drivers par exemple…) sans supplément de coût.
Article 7 : La location 

La location concerne des matériels neufs et/ou reconditionné pour une durée de 3 ans  à terme échu trimestriellement qui comprend la maintenance et la fourniture de tous les consommables (agrafes, toner…) hors supports papier et transparent.

L’enlèvement du matériel à la fin du contrat sera assuré par le titulaire sans supplément de coût.
Article 8 : les modalités financières

8-1  le prix :
Il sera :

· calculé sur la base d’un coût copie auquel sera affecté le nombre de copies réalisées (A3=A4=1 impulsion ou copie). A noter que le volume de A3 est inférieur à 2%
· détaillé en coût copie Noir et Blanc et coût copie Couleur,

· maintenu même en cas de renouvellement,

Il comprend :

·  La main d’œuvre,

·  Le déplacement,

·  Les pièces détachées de rechanges,

·  La fourniture de tous les consommables nécessaires (toner, …) hors supports papier et transparent. Ceux-ci seront fournis gratuitement sous 48h à l’établissement.
·  Le recyclage des toners usagés par une entreprise spécialisé (ex : CONIBI….)
8-2 La facturation :

Elle sera :

· trimestrielle et à terme échu, séparée de la location,

· faite sur la base des relevés des différents copieurs,

· détaillée selon le volume copies « couleur », copie « noir et blanc », format, impression, par photocopieur (avec références du copieur concerné) sans pour autant être individualisée.

Les relevés pourront être soit envoyés par l’établissement soit télé-relevés par le titulaire et comporteront le détail par appareil en terme de copies couleurs, noir et blanc, format et impression.

Article 9 : Caractéristiques techniques.

Photocopieur Administration : Etat reconditionné maximum 3 ans
· Noir et Blanc par défaut + Couleur (option)

· Recto / Verso à l’impression

· Module d’agrafage capacité 50 pages 2 points

· Connexion réseau

· Fax

· Scanner Noir et Blanc + Couleur (PDF / JPEG / TIF) sur Clé USB et boites de travaux individuelles 
· Magasin : 3 magasins A4/A3 (500)
· Tri électronique (  mémoire de stockage (impression)

· Grammage 70 à 200 gr/m2
· Scan to mail

· Débit 30 pages/min

· Chargeur document Recto/Verso ( 100 feuilles
· Aperçu
· Indiquer le niveau sonore

· Veille

· Fonctionnement 
· Norme environnementale : 

· Consommation veille

· Consommation fonctionnement

Photocopieur Salle des Professeurs : Etat neuf obligatoire
· Système d’impression monochrome (Noir et Blanc)

· Recto / Verso automatique

· Connexion imprimante sur réseau

· Magasin 3 bacs A4 /A3 (500)
· Grammage 70 à 200 gr/m2 
· Scanner Noir et Blanc + Couleur sur Clé USB et sur boîte de travaux individuelles 
· Zoom

· Compteur et gestion à distance avec quota min/max

· Aperçu

· Accès par code

· Chargeur document capacité 150 pages
· Lecture Recto/Verso des documents en un seul passage sans retournement

· Impression à partir de la clé USB (PDF/JPEG/TIF)

· Scan to mail

· Débit 50pages/min 
· Indiquer le niveau sonore

· Veille

· Fonctionnement 
· Norme environnementale : 

· Consommation veille

· Consommation fonctionnement

Article 10 : Dépôt et présentation des offres.
10-1 Dépôt des offres :
L’offre des candidats sera transmise au : Collège Auguste Renoir 

50 avenue Saint-Paul
13013 Marseille

pour le Jeudi 16 décembre 2021 à12h au plus tard sur le site de l’AJI
10-2 Présentation des offres :
Le dossier de chaque soumissionnaire comprendra obligatoirement :

· une présentation des éléments de capacités professionnelles, techniques et financières (moyens, références, certificats qualité…),

· un dossier complet indiquant clairement les dispositions que le candidat se propose d’adopter pour la réalisation des prestations 

· le descriptif détaillé des performances des matériels proposés et leurs adéquations à l’usage demandé ;

· le tarif détaillé dans un tableau par appareil en coût location et coût maintenance.

L’établissement se réserve le droit de réclamer au soumissionnaire tout document permettant de juger de la recevabilité de son offre en application de la législation en vigueur.

Article 11 : Examen des offres et attribution du marché.
11-1 Examen des offres :
Pour le choix de l’offre, les critères suivants seront appliqués :

· Valeur technique et de services de l’offre 30 %

· Prix 35 %

· Condition de maintenance 30 %

· respect des normes environnementales 5%

Par ailleurs, pour être recevable, les offres devront mentionner à minima :

· les délais de livraison, d’installation et de mise en service des appareils,

· les éléments pris en charge dans le cadre de la maintenance,

· les délais d’intervention

· le coût unitaire pour la couleur et le noir et blanc,

· le montant du loyer trimestriel fixé par appareil sur l’ensemble de la période de location,
L’examen des candidatures se fondera sur l’appréciation de l’ensemble des documents, informations et références proposés.

11-2 Attribution du marché :
L’offre la mieux classée sera retenue.

Le résultat de la consultation sera publié sur le site AJI.

Le pouvoir adjudicateur du marché avise tous les autres candidats du rejet de leur offre après attribution du marché.
Le candidat,                                                           Le pouvoir adjudicateur,

A-C. AIME
DATE LIMITE DE RECEPTION DES OFFRES :








Jeudi 16 décembre 2021 à 12h










