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COLLEGE JEAN MOULIN

8 rue Salvador Allende

86000 POITIERS

Tél. 05 86 54 01 00
	Marché à procédure adaptée



	Location / maintenance Photocopieurs Numériques
Descriptif : Location et maintenance de 3 copieurs numériques pour le collège Jean Moulin de Poitiers 
Date de publication : 27 mars 2024
Date limite de remise des offres : 10 avril 2024
Date de livraison et mise en service du matériel : 29 avril 2024



	Coordonnées de l’établissement



	Etablissement :            Collège JEAN MOULIN

Adresse :                      8 rue Salvador Allende - 86000 POITIERS

Tél. :                               05.86.54.01.00
Pouvoir adjudicateur : M. Philippe Mignien, Principal


	Contact :                         Laetitia BERGER, gestionnaire

Courriel :                         laetitia.berger@ac-poitiers.fr
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COLLEGE JEAN MOULIN

8 rue Salvador Allende

86000 POITIERS

Tél. 05 86 54 01 00
Cahier des clauses techniques particulières
Consultation lancée pour la passation d’un marché public sans formalités préalables, 
en application de l’article 28 du Code des Marchés publics issu du décret n°2006-1334 
du 17 décembre 2008.


Pouvoir adjudicateur : 
Collège Jean-Moulin


Représenté par 
Monsieur  le Principal


Adresse : 
8 rue Salvador Allende - 86000 POITIERS


Téléphone : 
05.86.54.01.00

Personne à contacter : 
L.Berger, gestionnaire


Courriel : 
laetitia.berger@ac-poitiers.fr


Objet du marché : 
Location maintenance de matériel de reprographie


Date de rédaction du CCTP : 
27 mars 2024
Personne responsable du suivi de l’exécution du présent marché : 
L.Berger

Comptable assignataire : 
Agent comptable du collège Jean Moulin
Le présent C.C.T.P. comporte :






14 articles numérotés de 1 à 14    





8 pages
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Acte d’engagement
Déclaration du candidat
Article 1. Prestations
La prestation comprend :

- La livraison et la mise en service du matériel dans les locaux désignés.

- La maintenance 

- La formation des personnels habilités à utiliser l’appareil sur la durée du contrat

- La fourniture de la documentation commerciale et technique relatives aux photocopieurs et aux accessoires en langue française
- L’enlèvement et le recyclage des toners vides

- La restitution à la société Sfere bureautique du photocopieur Konica Minolta BH658E
- La restitution à la société Sfere bureautique du photocopieur Konica Minolta BH308E
- La restitution à la société Sfere bureautique du photocopieur Konica Monolta C658
Article 2. Description et nature du matériel
2.1  Description du matériel
Location et maintenance de Photocopieurs : salle des professeurs et administratif.
Le marché a pour objet la location et la maintenance de trois photocopieurs neufs pour une durée de trois ans à compter du 29 avril 2024, pour un nombre total estimé de 1 000 000 copies par an (tous formats confondus A3, A4 et A5).
Ce lot doit répondre aux caractéristiques principales et aux performances décrites ci-dessous et permettre l’utilisation de papier recyclé.

	Photocopieur administratif – local photocopieur de l’Administration

	→ un copieur « administratif » neuf permettant la copie, l’impression, le scannage de documents noir et blanc / couleurs
- Photocopie à l’unité ou en nombre de documents imprimés ou manuscrits 
   (textes et graphiques) et occasionnellement de documents photographiques

- Volume annuel des copies à réaliser : environ 200 000 
- Chargeur automatique de document recto-verso

- Résolution écriture : 2400 DPI * 600 DPI minimum

- Vitesse de reproduction : 60 CPM minimum

- Format des originaux : A4, A3 et inférieur à A4

- Format des copies : A4, A3 et A4R

- Tri, assemblage et agrafage des copies

- Chargeur A4 : 2000 feuilles

- Chargeur A3 : 500 feuilles

- Chargeur A4 : 500 feuilles

- Tirage de dossiers en plusieurs exemplaires

- Agrandissement et réduction automatique et pas à pas des originaux

- Reproduction en noir d’originaux pouvant comporter différentes couleurs

- Possibilité de reproduction en couleurs occasionnellement

- Sortie de copies recto-verso automatique

- Photocopieur sur roulettes ou sur socle à roulettes

- Connexion réseau/ 12 ordinateurs
- Comptes utilisateur

- Fonction scanner (scanner couleur réseau)



	Photocopieur des enseignants – salle des professeurs

	→ 2 copieurs numériques  permettant la copie, l’impression, et le scannage de documents en noir et blanc.
- Photocopie à l’unité ou en nombre de documents imprimés ou manuscrits 
   (textes et graphiques) et occasionnellement de documents photographiques

- Volume annuel des copies à réaliser : environ 800 000 

- Chargeur automatique de document recto-verso

- Résolution écriture : 600 DPI minimum

- Vitesse de reproduction : 60 CPM minimum

- Format des originaux : A4, A3 et inférieur à A4

- Format des copies : A4, A3 et A4R

- Chargeur A4 : 2000 feuilles

- Chargeur A3 : 500 feuilles

- Tirage de dossiers en plusieurs exemplaires

- Agrandissement et réduction automatique et pas à pas des originaux

- Reproduction en noir d’originaux pouvant comporter différentes couleurs

- Sortie de copies recto-verso automatique

- Photocopieur sur roulettes ou sur socle à roulettes

- Connexion réseau

- Comptes utilisateur/ 100 codes photocopies avec quota limitatif
- Fonction scanner




Besoin technique à satisfaire : Le candidat proposera impérativement un logiciel de gestion des comptes à distance installé sur un poste informatique.

2.2 Nature du matériel

       2.21  État du matériel loué 

Le matériel loué devra être du matériel neuf.

       2.22  Conformité aux normes et règlements 

Le matériel loué doit être conforme aux directives, décrets et normes françaises relatives en vigueur avec marquage « communauté européenne » et aux normes françaises relatives aux rayonnements électromagnétiques et pour un usage en milieu scolaire.

Article 3. Maintenance
Le bailleur assume, pendant toute la durée du marché, la maintenance des appareils 
destinée à assurer un fonctionnement parfait et constant du matériel. 

Tous les frais occasionnés par la mise en œuvre de cet entretien, notamment ceux liés aux déplacements de main d’œuvre et au remplacement des pièces sont à la charge 
du titulaire.

La maintenance comprend la maintenance préventive et la maintenance curative, telles que décrites ci-après.

La maintenance préventive et la maintenance curative s’opèrent sur le site, pendant 
les heures d’ouverture de l’établissement preneur, précisées à l’article 9 ci-dessous (période d’intervention).

3.1  Maintenance préventive
La maintenance préventive couvre toutes les opérations de vérification, de contrôle, de test, de réglage, d’entretien courant et de remplacement des pièces à usure courante, permettant au matériel loué d’être utilisé par l’établissement preneur selon l’usage auquel il est destiné.

Toute intervention est recensée par le bailleur dans le carnet de bord visé à l’article 3.4 
ci-après.
3.2  Maintenance curative
La maintenance curative couvre l’ensemble des interventions permettant le fonctionnement normal du matériel loué.

En cas d’impossibilité de réparer le matériel sur le site, dans un délai de 2 jours ouvrés 
à compter du lendemain de l’intervention et pendant toute la durée d’immobilisation 
de l’équipement, le bailleur livre gratuitement et sans frais supplémentaire, dans le local d’utilisation de l’établissement preneur, un matériel de remplacement présentant 
des caractéristiques équivalentes. 

Le non-respect de cette clause entraînera une pénalité forfaitaire de 50 € par jour 
de retard.
3.3  Délai et périodicité des interventions de maintenance préventive et curative 

Le bailleur est tenu, au titre de la maintenance curative, d’intervenir dans un délai de 
2 heures ouvrées faisant suite à l’appel de l’établissement. Les demandes d’intervention s’effectuent par téléphone, et sont immédiatement confirmées par télécopie ou courrier électronique permettant de donner date et heure certaine à la demande.

Le candidat proposera des pénalités (par exemple des copies gratuites) en cas de non-respect de ce délai d’intervention.

En cas d’immobilisation d’un matériel d’une durée supérieure à 2 jours ouvrés, le fournisseur s’engage à mettre à disposition à ses frais un matériel équivalent. Si cette immobilisation porte sur deux appareils, le fournisseur s’engage à mettre immédiatement à disposition à ses frais un matériel équivalent. En cas de fréquence de pannes (une fois par semaine), le candidat remplacera à ses frais le matériel défaillant par le même matériel neuf.

Afin d’assurer la maintenance préventive du matériel, le bailleur s’engage à intervenir 
au moins tous les deux mois au cours des deux premières années, puis mensuellement 
au cours de l’année suivante.

3.4  Carnet de bord
Un carnet de bord est remis à l’établissement pour chaque matériel loué.

Le bailleur consigne notamment :

· les dates, heures et délais d’intervention,

· la période d’indisponibilité,

· la nature des pannes constatées et les mesures prises,

· la description des pièces et organes remplacés,

· le nom et la signature du technicien ayant effectué l’intervention,

· le nom et la signature de la personne ayant demandé l’intervention.

3.5  Exclusions de la prestation de maintenance
La maintenance ne couvre pas la réparation des défaillances causées par :

· un usage des matériels non conforme aux spécifications de la documentation technique,

· les réparations effectuées par l’établissement preneur ou par un tiers non habilité 
par le bailleur,

· l’utilisation de consommables et/ou d’un courant électrique non appropriés 
ou contraires aux spécifications du constructeur.

Article 4. Documentation
La documentation commerciale et technique est fournie en français, en un exemplaire.

Article 5. Lieu d’exécution de la prestation
Les matériels sont installés dans l’enceinte du collège Jean Moulin (8 rue Salvador Allende - 86000 Poitiers) et situés dans les locaux désignés par le responsable de l’établissement : Administration, local photocopieur / Salle des Professeurs, local informatique.
L’établissement preneur est tenu d’aménager à ses frais les locaux destinés à l’installation 

du matériel afin d’en permettre le bon fonctionnement. Le bailleur doit, à cet effet, lui donner toutes les indications utiles.

Article 6. Durée du marché
La durée de location et d’entretien du photocopieur est de 3 ans, avec possibilité de le reconduire pour deux périodes d’un an par un avenant (pas de tacite reconduction).
Le marché prend effet à la livraison du matériel : le 29 avril 2024. 
Cette date s’entend : livraison, installation, paramétrage (codes copies, logiciel, connexion réseau informatique).

L’attention du titulaire est attirée sur le caractère impératif de cette date limite, dont le respect conditionne le bon fonctionnement du collège. En cas de non-respect de cette date, le nombre de jours de retard constaté sera déduit du coût de la location.

Article 7. Loyer et prix
La location fait l’objet d’un prix forfaitaire trimestriel. Le montant de ce forfait est fixé pour toute la durée du marché et payable en fin de trimestre.

-Le prix est réputé comprendre toutes les sujétions que sont susceptibles d’entraîner l’installation des matériels  et leur mise en service.

-Caractère du prix : le marché est traité à prix ferme mais pourra être révisé uniquement à la baisse en fonction de la conjoncture du marché du copieur ou du renouvellement des gammes.

-le candidat devra impérativement renseigner l’offre de prix et de service  jointe.

-le coût de la location est fixé pour une durée de 3 ans, et ainsi que le coût de la maintenance pour une copie noir et blanc, couleur. Le prix sera proposé sans engagement de copies à réaliser.

-Le coût de la maintenance comprendra l’ensemble des consommables nécessaires au bon fonctionnement de l’appareil compris (toners, encre, tambours…) et ainsi que les pièces de remplacement dans le cadre de l’entretien courant.

-A l’issue du contrat les matériels seront repris par la société propriétaire à titre gracieux pour le collège.
Article 8. Facturation-Règlement
Il ne sera versé aucune avance, ni aucun acompte au titre du présent marché.

Le paiement s’effectue selon les règles de la comptabilité publique. Les factures porteront les mentions légales ainsi que le numéro SEPA, IBAN et BIC.

Le comptable assignataire est l’agent comptable du lycée Camille Guérin de Poitiers.

Article 9. Période d’intervention
Horaire d’ouverture de l’établissement preneur : 7h – 18h

Article 10. Formation des personnels
Une formation d’une heure sera dispensée aux utilisateurs, formation répartie sur 4 jours si nécessaire, pour une moyenne de 10 participants 
par session, et selon l’agenda suivant :

Lundi    > de 12h à 13h

Mardi    > de 13h à 14h

Jeudi    > de 12h à 13h

Vendredi > de 13h à 14h

Les dates seront fixées en accord avec le gestionnaire.

Article 11. Enlèvement du matériel 
A la fin de la période de location, le prestataire procèdera à l’enlèvement du matériel. 
Article 12. Date limite de remise des offres

Réception effectuée avant le 10 avril 2024 à 17 heures. Les offres parvenues après ce délai ne seront pas examinées.

Article 13 : Pièces à fournir par les candidats
· L’offre proprement dite (entièrement détaillée), accompagnée de l’offre de prix et de service remplie et du présent règlement de la consultation paraphé et signé avec la mention « lu et approuvé sans réserve »
· Descriptif des appareils proposés, plus toute pièce permettant d’apprécier leurs capacités et caractéristiques techniques.
La location et la maintenance feront l’objet de contrats distincts et de factures distinctes par photocopieur.

La facturation des coûts copies se fera sur relevé des copies réellement réalisées.

La proposition devra préciser : 

· Les caractéristiques précises de chaque photocopieur.

· Le prix de la location annuelle ou mensuelle par photocopieur.

· Le coût copie unitaire par photocopieur.

      - Les modalités de comptabilisation des passages en A4 et A3 et de leur facturation.

      - Les délais contractuels d’intervention en cas de panne ainsi que les solutions proposées en cas de non fonctionnement du matériel durant plusieurs jours.

      - Les possibilités de comptage individuel.

      - Les modalités de reprise du matériel en fin de contrat (aux frais du fournisseur ou du client).

La fourniture d’une liste des établissements scolaires déjà équipés sera appréciée. 

Article 14.  Critères de jugement, de choix et de classement des offres :
· Ce sont ceux énumérés à l’article 53 du Code des marchés publics.
· Sera retenue l’offre économiquement la plus avantageuse selon la pondération suivante : 
· respect des conditions techniques et générales (notamment le service après-vente, les conditions d’installation, les caractéristiques techniques) du présent règlement : 30%, 
· qualité des matériels : 30%
· prix : 40%.
--- ACTE D’ENGAGEMENT---
A. Identification de la personne morale de droit public qui passe le marché

Collège JEAN MOULIN

8 rue Salvador Allende

86000 POITIERS

Tél. 05 86 54 01 00
	Objet du marché
	Location et maintenance de photocopieur

	Signataire du marché
	Monsieur le Principal du collège Jean Moulin

	Comptable assignataire 

- adresse

- téléphone
	M. l’Agent comptable du collège Jean Moulin
8 rue Salvador Allende
86000 POITIERS

Tél. : 05.86.54.01.00


	Courriel
	laetitia.berger@ac-poitiers.fr


Le présent marché est passé en vertu de l’article 28 du Code des marchés publics

B. Engagement du candidat

	Signataire :
nom, prénom, qualité 

adresse professionnelle 

téléphone
	


	agissant au nom et pour le compte de 
	

	dont le siège social est à 
	

	numéro d’immatriculation à l’INSEE 
	

	numéro SIRET
	

	code APE
	

	numéro d’inscription RCS
	

	téléphone
	

	télécopie
	

	adresse courrier électronique
	

	coordonnées bancaires : joindre obligatoirement un RIB ou RIP


Nom, prénom, qualité du signataire :

( agissant pour mon propre compte 


( agissant pour le compte de la société (nom et adresse) : 

Après avoir pris connaissance du cahier des charges et du cahier des clauses techniques particulières relatif au marché concernant la location / maintenance de photocopieur,

Je m’engage ou j’engage le groupement dont je suis mandataire, conformément aux clauses et conditions des documents visés ci-dessus, à livrer le matériel  demandé  et à exécuter les prestations demandées aux conditions et prix ci-dessous :

BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES
Joindre les brochures descriptives de tous les appareils et tous documents utiles

	LIEU D’UTILISATION
	MATERIEL PROPOSE :


	Salle des professeurs

: 2 petits copieurs


	

	Salle Administratif


	


BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES
	LOCATION DU MATERIEL

	Forfait trimestriel de location pour 

· Pour un copieur  Professeurs

	Soit                                                      € TTC

	Forfait trimestriel de location pour 
· Pour deux copieurs Professeurs

	    Soit                                                       € TTC

	Forfait trimestriel de location pour 
      - Pour un copieur Administratif

	€ TTC


→  Prix de location ferme non révisable pour la durée du marché
	FRAIS DE MAINTENANCE (coût copie)

	Coût d'une  copie A4 noir et blanc 
Ce prix rémunère le coût de la maintenance (entretien préventif et curatif comprenant la main d'ouvre, les déplacements et les pièces détachées) ainsi que la fourniture des consommables (hors papier et agrafes). Ce coût est identique pour tous les copieurs du parc.
	€ TTC

	Coût d'une  copie A4 couleur 
Ce prix rémunère le coût de la maintenance (entretien préventif et curatif comprenant la main d’œuvre, les déplacements et les pièces détachées) ainsi que la fourniture des consommables (hors papier et agrafes. 


	€ TTC



→ Prix de maintenance non révisable pour la durée du marché.
Fait à ………………………le :

Responsable légal de l’entreprise :






Cachet de l’entreprise

	


 Nom :

Prénom :

Signature



      

____________________________________________________________________________________________________________

DÉCLARATION DU CANDIDAT

________________________________________________________________________________

Le candidat affirme sous peine de résiliation de plein droit de son marché ou de sa mise en régie, 
à ses torts exclusifs ou de ceux de la société qu’il représente, qu’il ne tombe pas sous le coup 
de l’interdiction découlant de l’article 44 du Code des Marchés publics.

Le candidat atteste sur l’honneur : 

- que le travail sera réalisé par des salariés recrutés régulièrement au regard du Code du Travail

- qu’il est en règle au regard de la législation sur les travailleurs handicapés (article 43 du CMP)

- qu’il a satisfait à ses obligations fiscales ou sociales

Les attestations ou certificats des organismes sociaux et fiscaux devront être remis au plus tard 
dans un délai de dix jours après la demande de l’établissement preneur. Si le candidat ne peut produire ces documents dans le délai imparti, l’offre est considérée comme nulle et non avenue.

Fait à :

Le :

Responsable légal de l’entreprise :






Cachet de l’entreprise

	


Nom :

Prénom :

Signature



      

PAGE  
8

